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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT | Lansira dbi | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Trach nhiém Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Ho va tén Ng6 Song Ha Nguyén Hiru Nam Diang Thanh Thay
Ky tén
Chtrc vy Thu ky Pao tao Trudng phong Pao tao Hi¢u Trudng
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1. MUC PiCH

Viéc xay dung, thuc hién va duy tri thu tuc quy trinh nay nham dam bao cho
phong DPao tao, cac khoa va gido vién chu nhi€ém thyc hién viéc giai quyét nghi hoc
ctia HSSV duoc kiém soat chit ché, tuan theo quy dinh cua truong, cia B GD&DT
dam bao quy ché cua Bo Gigo duc va Pao tao.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay duoc ap dung cho HS-SV trong pham vi toan truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Quy dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH 24/5/2007cta B truong B Lao dong
Thuong binh va Xa h¢i. Thong tu 22/2014/TT-BGD 09/7/2014 cta Bd truong Bo
Gido duc va Pao tao. Quyét dinh sd 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ciia Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao dai hoc va cao drflng
hé chinh quy theo hé théng tin chi. Thong tu s6 55/2012/TT-BGDPT ngay
25/12/2012 cua Bo truong Bé Giao duc va bao tao.

4. CAC TU VIET TAT

- HS-SV: Hoc sinh - sinh vién - GVCN: Giao vién chu nhiém
- TKDT: Thu ky Pao tao - VT: Van thu
5. NOI DUNG

5.1.1. Xin chuyén truong

Chiu trach nhiém

STT Luu db Biéu mau

Thue hién | Phdi hop

Phu huynh
1 HSSV HSSY BM 01-QT.15/DT

|

Xac nhan HSSV

2 ciia GVCN GVCN
l Khoa
3 Phong
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- " : HSSV TCKT; Thu
Xéac nhan khoa va A
S vién
don vi lién quan i
4 Lap quyét dinh
TKDT BM 02-QT.15/DT
: BM 02-QT.15/DT
Phé duyét quyét Tru
dinh i : raong
5 1 Hi¢u truong phong DT
v
Két thic luu Khoa; Van
6 ho so TKDT thu,
HSSV

5.1.2 Dién gidi:
Buéc 1: Tiép nhan don

- HSSV lam don xin chuyén truong BM 01-QT.15/DT.
Buée 2: Xac nhan cia gido vién chi nhiém

- Giao vién chi nhiém xem, xac nhan vao don cua HSSV

Buée 3: Xac nhan khoa va don vi lién quan

- Thu ky khoa ra soat diéu kién theo quy ché.

- Phong Tai chinh ké toan x4c nhan hoc phi.

- Thu vién xac nhan sach giao khoa.

Budéc 4: Lap quyét dinh

- Phong Pio tao lap quyét dinh xin chuyén trudong theo biéu mau BM 02-QT.15/DT.

Budéc 5: Phé duyét quyét dinh

- Truong phong Pao tao, Hi€u truong.

Phong Pao tao - Truong Cao dang Ky thudt Cong nghiép




QuUY TRINH Ma hi¢u: QT.02/PbT
Lan ban hanh: 01
\ Ngay ban hanh: 01/9/2015
XIN CHUYEN TRUONG Trang: 5/5
Budc 6: Két thiic, lvu hé so
- Van thu
- Phong Pao tao, TCKT , TT CTHSSV (Tra hd so nhap hoc cho HSSV).
- Khoa, HSSV
6. HOso
N Noi Ph/pha Thoi Hinh tha
T Tén hd so o Phap| 2adl e
luu triv luu trr | gian luu huy
1 | Pon xin chuyén truong DT Vanban | 5nam X¢é bo
2 | Quyét dinh cho HSSV chuyén bT Van ban § L
: 5 nam Xé bo
truong
7. Phu luc
TT Tén biéu mau/phu luc Ky hiéu
1. | Pon xin chuyén truong BM.01-QT.02/DT
2. | Quyét dinh chuyén trudng BM.02- QT.02/DT
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