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Ho va tén Ngo Song Ha Nguyén Hiru Nim Ping Thanh Thiy
Ky tén
Chtrc vu Thu ky DPao tao Trudng phong Pao tao Hi¢u Truong
1. MUC PiCH

Viéc xdy dung, thuc hién va duy tri thu tuc quy trinh ndy nham dam bao cho
phong Pao tao, cac khoa va gido vién chii nhiém thuc hi¢n viéc giai quyét nghi hoc cua
HSSV duoc kiém soat chit ché, tuan theo quy dinh cua truong, cua B GD&DPT dam
bao quy ché cta Bo Gido duc va Pao tao.

2. PHAM VI AP DUNG:
Quy trinh nay dugc 4p dung cho HSSV trong pham vi toan truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Quy dinh s6 14/2007/QD-BLDTBXH 24/5/2007cta B truong Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi. Thong tu 22/2014/TT-BGD 09/7/2014 cua B0 trudng Bo Gido
duc va Dao tao. Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cua Bo trudong Bo
Giéo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo hé thdng tin chi. Thong tu s6 55/2012/TT-BGDDT ngay 25/12/2012 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

4. CAC TU VIET TAT

- HSSV: Hoc sinh - sinh vién - GVCN: Gido vién chu nhiém
- TN: Tt nghiép - PH HSSV: Phu huynh hoc sinh sinh vién
- GV: Giang vién, Gido vién - TKPT: Thu ky Bao tao
- VT: Vén thu
5. NOI DUNG
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5.1 Nghi hoc tam thoi va béio luu két qud hoc tip

Chiu trach nhiém
STT Luru db Thuc £. Bi¢u miu
hién Phoi hop
HSSV BM 01-QT.04/DT
1 HSSV Q
\ 4
Xac nhan
cua GVCN HSSV
2 l GVCN
3 l Khoa
Phong
Xac nhan khoa va HSSV | TCKT;
don vi lién quan Thu vién
Lap quyét
4 dinh BM.02-QT.04/DT
TKDBT BM.03-QT.04/DT
. BM.02-QT.04/DT
R A T
: Phé duyét Hi¢u prﬁoir;g BM.03-QT.04/DT
quyét dinh trud
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Két thuc luu

Khoa
TKDT

6 hd so HSSV

5.2 Dién gidi:
Bwoéc 1: Lam don

- HSSV viét don xin nghi hoc tam tho1 va Bao luu két qua hoc tap néu ro ly do thoi hoc
va dong du hoc phi dén thoi diém lam don xin nghi. Xin ¥ kién cta phy huynh hoc
sinh va xdc nhan cua chinh quyén dia phuong (BM 01-QT.04/DT).

Budc 2: Xac nhan caa giao vién chi nhiém

- Gi4o vién cha nhiém x4c nhén 6 vé Iy do, ¥ thirc thai d6 cia HSSV va dé nghij voi
Ban Giam hi¢u Nha truong hinh thure gidi quyét.

- GVCN huéng din cho HSSV viét phiéu yéu cau cuia HSSV 1di guri hd so cho TKK.

TKK vao s theo ddi ky nhan ngay gio tiép nhan véi HSSV va thoi han giai quyét xong.

Budce 3: Xac nhan cia khoa va don vi lién quan

- HSSV l4y x4c nhan di dong hoc phi tai phong Tai chinh ké toan

- TKK kiém tra hd so néu du thi tuc theo quy dinh giri hd so vé phong Pao tao.

- Ky nhan s6 giao nhan voi thu ky phong dio tao.

Buéc 4: Lap quyét dinh

- Can ctr ho so nghi hoc tam thoi va Bao luu két qua hoc tap cua HSSV thu ky phong
dao tao ra quyét dinh cho HSSV kém theo phiéu két qua hoc tap cic mon hoc dén thoi
diém nghi trinh Truong don vi (BM.02-QT.04/DT; BM.03-QT.04/DT).

Budc 5: Phé duyét:

- Trinh duyét Hiéu truéng (BM.02-QT.04/DT; BM.03-QT.04/DT). Buéc 6: Két thic
lwu ho so:

- Van thu;

- Phong Dao tao, TCKT, TT CT HSSV (Tra hd so nhép hoc cho HSSV). - Khoa, HSSV

6. Ho so
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‘ Noiluvu | Ph/phédp | Thoi Hinh thtic
TT Tén ho so N - . ,
trir luu tre | gian luu huy
1 | Bon xin nghi hoc tam thoi va
2 | Quyét dinh nghi hoc tam thoi va PT Vin ban 5 o
\ £ \ R 3 nam Xé bd
bao luu két qua hoc tap
3 | Bang diém DT Vianban | 3 nim Xé bo
4 | S6 theo doi PT Vianban | 3 nim Xé bo
7. Phu luc
TT Tén biéu mau/phu luc Ky hiéu
1. | Mau don BM.01-QT.06/DT
2. | Mau quyét dinh BM.02- QT.06/DT
3. | MAu bang diém BM.03- QT.06/PT
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