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Trach nhiém Nguoi viét Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét
Ho va tén Ngo Song Ha Nguyén Hiru Nam bang Thanh Thuy
Ky tén
Chtrc vu Thu ky Pao tao Trudng phong Pao tao Hi¢u Trudng
1. MUC PiCH

Huéng dan cong tac xét cong nhan tot nghiép 1a tai liéu nham:

- Gilp Hiéu truong didu hanh tt cong tac xét cong nhan tot nghiép dung theo
ké hoach va cac quy ché hién hanh.

- Gilip cac don vi lién quan nim duoc cac quy trinh cin thuc hién dé cung
nhau phoéi hgp thyc hi¢n ding tién dg, ké hoach.

- Gitp HSSV nam dugc quy trinh.

2. PHAM VI AP DUNG:

Tai lidu nay ap dung cho tat ca cac don vi c6 lién quan dén cong tac xét didu kién du
thi tot nghi¢p & Truong Cao Bang K§ thuat Cong nghiép.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Quy dinh ) 14/2007/QD-BLDTBXH 24/5/2007cta Bo truong Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi. Thong tu 22/2014/TT-BGD 09/7/2014 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao. Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDPT ngay 15/8/2007 cia Bo trudong Bo
Giéo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo hé thong tin chi. Thong tu s6 55/2012/TT-BGDDT ngay 25/12/2012 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao.
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4. CAC TU VIET TAT

- HSSV: Hoc sinh - sinh: vién

BTK: Ban thu ky

5. NOI DUNG

- TKDT: Thu ky dao tao -

5.1.1. Xét cong nhgn tét nghiep

Chiju trach nhiém
STT 5 . iéu mi
Luwu do Thue hi¢n | Phéi hep Bi€u mau
1 nghi¢p
\4
Lap danh sach
2 TKDT BTK | BM.01-QT.01/pT
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s l
A Ao gh TKDT
Hop Ho1 dong Ho1 dong

Lap quyét dinh
4 BM 01-QT.01/DT
TRDT BM 02-QT.01/DT

BM 01-QT.01/DT

s Ph?': Hiéu Truong | BM 02-QT.01/DT
duyét trudng phong BT

Két thuc luu
ho so TKDT

Van thu

5.1.2 Dién giii:

Budc 1: Diém thi tot nghiép

- Ban thu ky ra soat diém  thi t6t nghiép.

Buwéce 2: Lap danh sach

- Thu ky ddo tao ra danh sach HSSV du, khong du diéu kién cong nhan tot nghiép trinh
Hoi dong.

Buéc 3: Hop Hoi dong
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- Hoi dong quyét dinh danh sach HSSV du, khong di diéu kién cong nhan tbt nghiép.

- Cong khai danh sach trén website, bang tin Trudong thoi gian 10 ngay lam viéc.

Budéc 4: Lap quyét dinh ‘
- Phong DPao tao 1ap quyét dinh va danh saich HSSV du, khong du diéu kién cong nhan

tdt nghiép (BM 01-QT.10/DT; BM 02-QT.10/DT).

Budc 5: Phé duyét
- Trudng phong Pao tao, Hi¢u truéng (BM 01-QT.10/DT; BM 02-QT.10/DT).

Budc 6: Két thiic, lvu ho so

- Van thu

- Phong Pao tao, TT CTHSSV.

6. Hbso
. Noi luu | Ph/phap Thoi Hinh thirc
TT Tén ho so - - . ,
trir luu trit | gian luu huy
1 | Quyét dinh HSSV du, khong du o .
A Al A A X " bT Vian ban | Lau dai
di€u kién cong nhan tot nghiép
2 | Danh sach HSSV du, khong du bT Van ban .
A LA oA A A A Lau dai
diéu kién cong nhén tot nghi¢p
7. Phuluc
TT Tén biéu miu/phu luc Ky hiéu
1. | Quyét dinh HSSV du, khong du diéu kién cong nhin
X o BM.01-QT.09/DT
tot nghi¢p
2. | Danh sach HSSV du, khong du diéu kién cong nhan
£ A BM.02- QT.09/DT
tot nghi¢p
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