	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP

PHÒNG CÔNG TÁC HỌC SINH

Số: 10 /PCLĐ-CTHS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                Bắc Giang, ngày 07 tháng 8 năm 2014


 PHÂN CÔNG LAO ĐỘNG 
(Ban hành kèm theo kế hoạch số 639 /KH-CĐKTCN ngày 07 tháng 8 năm 2014 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghiệp)

1. Thời gian thực hiện: từ ngày 12/8/2014 đến hết ngày 15/8/2014               
2. Nội dung thực hiện:
	TT
	Các nhóm
	Nội dung công việc 

thực hiện
	Giáo viên phụ trách
	Cán bộ quản lý

	1
	Nhóm 1 gồm các lớp: 47CĐ-Đ1
	Vệ sinh, quét ve xưởng T1
	Đ/c: Oanh K. Đ-TĐH; Vịnh K. CKĐL-CNH&MT
	Đ/c:Hòa P.CTHS

	2
	Nhóm 1 gồm các lớp: 47CĐ-Đ2
	Vệ sinh, quét ve xưởng T2
	Đ/c: Phong K. CKĐL-CNH&MT; Cảnh K. Đ-TĐH
	Đ/c:Hòa P.CTHS


	3
	Nhóm 2 gồm các lớp: 47CĐ-TĐ1; 47CĐ-Ô1
	Vệ sinh, quét ve xưởng T3
	Đ/c: Huy, Tú K. ĐT-TH
	Đ/c:Tuấn P.CTHS 

	4
	Nhóm 2 gồm các lớp: 47CĐ-CK1; 47CĐN-T1
	Vệ sinh, quét ve xưởng Phay - Bào
	Đ/c: Trung, Khánh K. CKCT-CNM&XD
	Đ/c:Tuấn P.CTHS 

	5
	Nhóm 5 gồm các lớp: 47CĐ-KT1; 47CĐ-TT1
	Vệ sinh, quét ve tường rào và các gốc cây khu vực phía cổng trường
	Đ/c: Mai K. KTQTKD; Sơn K. CKĐL-CNH&MT
	Đ/c:Tùng P.CTHS

	6
	Nhóm 2 gồm các lớp: 47CĐN-H1; 47CĐN-Ô1

	Dọn vệ sinh toàn bộ xung quanh khu vực các xưởng thực hành và quét vôi toàn bộ gốc cây trong khuôn viên trong trường
	Đ/c: Giang P. ĐT; Chinh K.KHCB
	Đ/c:Dũng P.CTHS 

	7
	Nhóm 7 gồm các lớp: 47CĐ-HH1; 47CĐ-KD1; 47CĐ-MT1; 47CĐLT-Đ1; 47CĐLT-KT1; 47CĐN- Đ1; 47CĐN-ĐT1
	Vệ sinh, quét vôi, ve KTX nhà N2
	Đ/c: Vĩ K.KHCB; Mạnh P.ĐBCL 
	Đ/c: Mộc P.CTHS 


3. Nhiệm vụ của các bộ phận: 

- Cán bộ quản lý: Tổ chức, triển khai thực hiện các nội dung công việc; giải quyết các vướng mắc trong quá trình thực hiện công việc. 
- Giáo viên phụ trách: Tổ chức lĩnh vật tư, mượn dụng cụ, quản lý phân công lao động cho các thành viên trong nhóm thực hiện các công việc được giao.
- Khoa Cơ khí chế tạo – Công nghệ May & Xây dựng cử giáo viên trực và phối hợp thực hiện các công việc tại các xưởng Tiện 1, Tiện 2, Tiện 3 , Phay - Bào.
- Trong quá trình thực hiện công việc giáo viên chủ nhiệm phải bám sát lớp, phối hợp với giáo viên phụ trách để thực hiện các phần việc được giao.

- Phòng Quản trị đời sống: Cấp phát vật tư, cho mượn dụng cụ để thực hiện công việc, cử cán bộ kỹ thuật hướng dẫn và giám sát các công việc thực hiện của HSSV;

- Phòng tổ chức chuẩn nước uống cho HSSV trong quá trình làm việc.
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