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1. MUC PiCH
- Du toan ngén sach hoat dong hang nam cho cac don vi chirc nang thudc Truong;
- Phuc vu cong tac 1ap du toan ngan sach hoat dong hang nam cua toan Truong;
- Phuc vu cong tac lap tai chinh chung cua toan Trudong.
2. PHAM VI AP DUNG
- Du toan duogc 1ap cho tat ca cac ndi dung lién quan dén nhiém vu cua don vi trong
nam du toan bao gSm cac hoat dong thuong xuyén theo churc ndng, nhi¢ém vy dugc
giao va cac hoat dong khong thudng xuyén dy kién phat sinh trong nim du toan.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Nghi dinh s6: 49/ND-CP ngay 14/05/2010 cua Chinh phii quy dinh vé mién, giam
hoc phi, hd trg chi phi va co ché thu, sir dung hoc phi d6i véi co so gido duc hé thong
gido duc qubc dan tir nam 2010-2011 dén nam hoc 2014-2015.

- Théng tu 21/2010/TTLT-BTC-BGDPT ngay 11/02/2010, Théng tu sb
25/2013/TTLT-BTC-BGDDT ngay 08/03/2013 cua lién Bo vé viéc quy dinh ché do
thu va str dung phi dy thi, dy tuyén (1& phi tuyén sinh) Pai hoc, Cao dang va trung cip
chuyén nghiép va thong tu s6 40/2015/TTLT- BTC- BGDDT ngay 27/3/2015 quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi du thi, dir tuyén (1& phi tuyén sinh)

- Nghi dinh s6 74/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cta chinh phu sira d6i bo
sung mot s diéu cua nghi dinh 49/2010/NP - CP ngay 14/5/2010 cta Thu tudng
Chinh pht vé& mién, giam hoc phi, hd tro chi phi va co ché thu, sir dung hoc phi ddi véi

co s¢ gido duc hé thong gido duc qudce dan

- Nghi dinh Sb: 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 04 nim 2006 ctua Chinh phu quy dinh
quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va
tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap; Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9
thang 8 nim 2006 ctia Bo Tai chinh huéng dan thuc hién nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
Ngay 25 thang 04 nim 2006 ciia Chinh phii quy dinh quyén ty chu, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi v6i don vi su

nghiép co6 thu
- Quyét dinh s6 5499/QD-BGDDT ngay 27 thang 8 nim 2009 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé& viéc thanh lap Truong Cao Pang K§ thuat Cong nghiép

- Quyét dinh s6 4289/QP-BCT ngay 13 thang 8 nim 2010 cua B6 Cong thuong vé
viéc xép hang Trudng hang I dbi v6i Truong Cao Pang K thuat Cong nghiép.
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- Quyét dinh s6 5947/QDP-BCT ngay 08 thang 10 nim 2012 ctia Bo Cong thuong vé

viéc duyét $6 luong nguoi lam viéc nam 2012 ddi v6i don vi su nghi¢p thuoc Bo cho

Truong Cao Dang K thuat Cong nghiép.

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2015 ciia chinh phil quy dinh co
ché ty chu cta don vi sy nghiép cong 1ap.

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1. Pinh nghia: Lap du toan ngan sach 1a qua trinh x4y dung ké hoach vé thu, chi

ngan sach cua nha Truong trong vong mdt ndm.

4.2 Tir viét tat:

“HT
- BGH

- P.TCKT

- TP.TCKT
SKTT

- TNCN

- CBCNV
-GV

- BQL KTX
-TT GD THPT
-P. TT CTHS
-P.TCHC
“HT

- BGH

- P.TCKT

- TP.TCKT
SKTT

- TNCN

- CBCNV
-GV

5.NQI DUNG

: Hiu truéng

: Ban giam hiéu

: Phong Tai chinh Ké toan

: Trudng phong Tai chinh ké toan
: Ké toan thué

: Thu nhép c4 nhan

: Can bg cong nhan vién

: Giao vién

: Ban quan 1y ky tic xa

: Trung tdm gido duc Trung hoc pho thong
: Phong Thanh tra cong tac HSSV
: Phong T6 chtrc hanh chinh

: Hi¢u trudng

: Ban giam hiéu

: Phong Tai chinh Ké toan

: Trudng phong Tai chinh ké toan
: Ké toan thué

: Thu nhéap c4 nhan

: Can bd cong nhan vién

: Giao vién

5.1. Luu @6 mé ta quy trinh




QUY TRINH Mi sé: QT.01/TCKT

Lan ban hanh: 01

LAP DU TOAN NGAN SACH Ngay ban hanh: 26/11/2015

Trang: 5/7
A Chiu trach nhiém
Luu do : s <% x
STT Thyc hién | Phdihop Bieu mau
Théng bao vé
viée 1ap dy P.TCKT Don vi
toan
v
- KTV )
Lap du toan ngin |« | - TP.TCKT BM 01 -QTO1/TCKT dén
ach
> - Truéng cac BM15-QT03/TCKT
J’ don vi
LKV BM16 -QT01/TCKT dén
Tlep nha}l/ xw ly l— _ TP TCKT
dir ligu/tong hop ' BM18-QT03/TCKT
I
Phé duyét -HT
+
" KT
NoOp duw toan BCT .
-HT
y
-KT
Bao vé du
toan -HT
-BCT
A 4
BCT thong qua - BCT/ Cac
du toan/ Thuc don Vi cua
hién :
Truong




QUY TRINH Mi sé: QT.01/TCKT

Lan ban hanh: 01

LAP DU TOAN NGAN SACH Ngay ban hanh: 26/11/2015

Trang: 6/7

STT

Chiju trach nhiém Bi€u mau

Két thuc, Ivu

hd so

5.2. Dién giai luwu do:
Buéc 1: Thong bao vé viée 1ap du toin

Phong Tai chinh Ké toan tham muu cho hiéu truéng ban hanh thong bao dén
cac don vi 1ap du toan ngéan sach cua ndm ti€p theo.

Budce 2: Lap du toan ngan sach

Cac don vi lap du toan kinh phi hoat dong theo hudng dan cho ting loai kinh
phi lién quan tryc ti€p dén hoat dong ctia don vi va guri du toan cho phong Tai chinh ké
toan (01 ban cting va 01 file dir liéu qua dudong email)

Budre 3: Tiép nhan, xir Iy dir li¢u va tong hop

Sau khi cac don vi nop du todn ngan sach hoat dong, Phong Tai chinh K& toan
tiép nhan va kiém tra sy chinh xac, hop 1y cua cac khoan muc dugc 1ap trong du toan.
Tong hop bao cao theo yéu cau ciia Bo Cong Thuong.

Budc 4: Phé duyét
~ Saukhi tong hop béo céo theu yéu cau cia B6 Cong Thuong, Phong Tai chinh
Keé toan trinh Hiéu trudng phé duyét.

+ Néu dat yéu cau, hiéu truéng ky va nop du toan vé Bo Cong Thuong.

+ Néu khong dat, Phong Ké toan chinh sura lai.
Budce 5: Bao vé du toan

- Hiéu trudng va ké toan trudng tham gia truc tiép bao vé theo lich va theo ké
hoach cua B§ Cong Thuong.

Buéc 6: B Cong Thuwong thong qua du toan/ thuc hién:

Sau khi bao v€ thanh cong du toan, B Cong Thuong giao du todn ngan sach
cho Trudng. Can ctr du toan dugc giao, Trudong td chirc thyc hién chi tiéu phu hop.

6.LUU HO SO

STT Tén hd so Noi luu Hinh Thoi gian lueu
thire luu
1 | Thong béo viéc lap du P.TCKT Filehdso | 10heoquidinh
toan ngan sach hién hanh
2 | Bao céo tinh hinh thyc P.TCKT File ho so Theo qui dinh
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hién ké hoach nam thuc hién hanh
hiém va xdy dung ké
hoach nim tiép theo
7. PHU LUC, BIEU MAU
TT Tén biéu miu Ky hi¢u
1 | Uéc s6 lugng HSSV BMO01-QT01/TCKT
2 | Uébc thu hoc phi BM02-QTOL/TCKT
3 | Udc thu 18 phi tuyén sinh BMO03-QTO0L/TCKT
4 | Dy toan thu ndi tra BMO04-QT01/TCKT
5 | Uéc thu hoc phi BTVH BMO05-QT01/TCKT
6 | Du toan cac hoat dong thu khéc BMO06-QTO1/TCKT
7 | Dy toan thu chi BMO7-QT01/TCKT
8 | Udc s6 HSSV dugc mién giam hoc phi BMO08-QTO1/TCKT
9 | Udc so tién mién giam hoc phi BMO09-QTO1L/TCKT
10 | Chi tiéu dao tao BM10-QT01/TCKT
11 | Uéc bién ché, lao dong BM11-QT01/TCKT
12 | Dy toan tién luong, phu cap va cac khoan dong gop | BM12-QTOL/TCKT
13 | Thanh toan dich vu cong cOng BM13-QT01/TCKT
14 | Danh muyc thiét bi dé nghi mua saim BM14-QTO1/TCKT
15 | Du ‘ toan clAli sira chita tai san tir nguon khong BM15-QTOL/TCKT
thuong xuyén
16 | Dy toan thu, chi ngan sach NN BM16-QTO01/TCKT
17 | Dy toan thu, chi phi I¢ phi va hoat dong dich vu BM117-QTOL/TCKT
18 | Dy toan chi tiét thu, chi ngan sach nha nudc BM18-QT01/TCKT




