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1. MUC PiCH

Quy trinh ndy dugc ban hanh va ap dung nham trién khai thuc hién chinh xac,
dam bao tién do trong viéc xét cap hoc bong khuyén khich hoc tdp cho HSSV.
2. PHAM VI AP DUNG

- Céac Khoa, cac don vi lién quan.

- Hoc sinh, sinh vién hé chinh quy dai han va B tuc van hoa nghé.
3. TAI LIEU THAM KHAO
3.1 Tai liéu noi bo

Quyét dinh vé mirc thu hoc phi trong nim hoc xét cip hoc bong khuyén khich
hoc tap.
3.2 Tai li€u ngoai

Quyét dinh s6 44/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ctia Bo truéng Bo Gido duc
va Pao tao vé mirc hoc béng khuyén khich hoc tap cho hoc sinh, sinh vién trong hé
thdng gido duc qubc dan.
4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA
4.1 Tur viét tit

- HBKKHT: Hoc bong khuyén khich hoc tap

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- P. CTHSSV: Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién
- P DT; Phong Pao tao

- P TCKT: Phong Tai chinh - Ké toan

- P TCHC: Phong T chirc - Hanh chinh

4.2 Pinh nghia

HBKKHP: La sb tién cip cho HSSV c¢6 thanh tich hoc tdp va rén luyén tét duogc

trich tir nguén chi khen thuong, ky luat cia Nha truong.
5. NQI DUNG

5.1 Luu d6 md ta quy trinh
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Buéce 1: Xac dinh Quy HBKKHT

Cén bo dugc phan cong lam viéc voi P TCKT xac dinh Quy HBKKHT
Buéc 2: Xac dinh d6i twong dwoc dwa vao dién xét cap HBKKHT

- Cin ctr vao diém téng két hoc ky cua tirng 16p, bang téng hop két qua rén luyén
hoc ky, dya trén chi tiéu 10% dugc xét cap trén tong sy sé cua mot 16p. Thu ky Khoa
1ap danh sach cac HSSV thudc dién xét cép xin xac nhan cua Trudéng khoa nop Phong
CTHSSV theo miu BM.01-QT02/CTHSSV.

- Can ctr danh sach dé nghi cap xét cta cac Khoa can bd phu trach trinh Truong
P CTHSSV kiém tra, xem xét, ddm bao dung tiéu tri theo quy dinh.
Buéc 3: Lap danh sach HSSV dé nghi dwoc xét cap HBKKHT trinh Hji dong

Phong CTHSSV hoan tit va chét danh sach nhimg HSSV du diéu kién xét cip hoc
bong trinh 16n Hoi déng xét cip hoc bong theo mdu BM.02-QT02/CTHSSV.
Buéc 4: Hop Hoi ddng xét cip HBKKHT

Can bd phuy trach CTHSSV thong bao nhitng thanh vién trong Hoi dong xét cip
hoc béng ctia Nha trudng co trong Quyét dinh. Pua ra danh sach nhiing HSSV dé nghi
xét hoc béng truedc Ho1 déng xem x¢ét phé duyét, két thac 1ap mdt bién ban cudc hop cua
Hbi dong theo mau BM.03-QT02/CTHSSV
Buéc 5: Ban hanh Quyét dinh cap HBKKHT

Truong phong P.CTHSSV can clt vao bién ban cudc hop kém theo danh sach
cua Ho1 déng phé duy¢t, soan thao Quyét dinh kém theo danh sach cép HBKKHT cho
nhimg HSSV du kiéu kién trinh Hiéu truong phé duyét theo miu BM.04-
QT02/CTHSSV va mau BM.05-QT02/CTHSSV. Vin thue - P TCHC phé t6 déng déu
gui Quyét dinh va danh séch t&i cac Khoa, cac bd phén lién quan can cu thyc hién.
Buéc 6: Tich duyét vao phan mém quan 1y dao tao

Can bd phu trach P.CTHSSV cin ctr vao Quyét dinh va danh sach xét cap
HBKKHT da duogc ky, dong ddu va ban hanh, tich vao cot duyét trong phan mém
quan ly dao tao.
Budc 7: Thuc hién chi tra

Can bo phu trach phong Tai chinh - Ké toan cin ctr Quyét dinh va danh
sach xét cAp HBKKHT dé chi tra cho HSSV. Khi HSSV dén linh phai mang theo
thé HSSV va ching minh thu nhéan dan.

Budc 8: Lwu trit ho so
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Can bd phy trach P.CTHSSV lap cip luu trit hd so ting hoc ky bao gdm: Danh

sach dé nghi cap xét cuia khoa, danh sach dé nghi cap xét trinh hoi dong, bién ban
hop Hoi dong, Quyét dinh, danh sach cap HBKKHT.

6. HO SO LUU
) Hinh tha Thoi gi
STT Tén hd so Noi luu nh T oL glan
luu luu
Danh sach dé nghi cap xét h .
| o eeR GO MBI CAp XL b cTHSSV Theo tap Lau dai
bong cua khoa
Danh sach d¢ nghi cap xét h :
2 fn S?C Ae' n% +eap ReLRoe P.CTHSSV Theo tap Lau dai
bong trinh hoi dong
3 | Bién ban hop Hoi dong P.CTHSSV Theo tap Lau dai
Quyét dinh, danh sach cap . N
4 P.CTHSSV Theo t Lau dai
HBKKHT. co P
7. BIEU MAU BAN HANH
STT M3 s Tén bi¢u miu Ghi chu
1 BMO1-QT02/CTHSSV Danh sach dé nghi cap xét hoc bong ctia
khoa
2 BMO02-QT02/CTHSSV D‘anh iachA dé nghi cap xét hoc bong
trinh ho1 dong
3 BMO03-QT02/CTHSSV | Bién ban hop Hoi dong
4 BM04-QT02/CTHSSV | Quyét dinh cdp HBKKHT
Danh sach cdp HBKKHT (kém theo
BMO05-QT02/CTHSSV £, o
> Q Quy¢t dinh)




