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THEO DOI SUA POI TAI LIEU

Ngay Vi tri Néi dung sira doi Ghi chd
Trach Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
nhiém
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Ky tén
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1. MUC PiCH

Hudng dan, phan dinh trach nhi¢m va trinh ty thyc hién viéc thu hoc phi cua hoc
sinh sinh vién
2. PHAM VI AP DUNG

Huéng dan nay ap dung cho qua trinh thyc hién viéc thu hoc phi cia HSSV hoc
chinh quy, lién thong tai toan truong (khong ap dung voi HSSV lién két dao tao, hoc
ngan han).
3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

Quyét dinh s6 559/QD-CDKTCN ngay 08/7/2014 va Quyét dinh sé 2040/QP-
CPKTCN ngay 22/12/2014 ciia Hiéu truong truong Cao dang K thuat Cong nghiép quy
dinh vé mirc dong hoc phi va cac khoan déng gop cua hoc sinh, sinh vién ndm hoc 2014 -
2015.

Quyét dinh sd 545/QD-CDKTCN ngay 06/8/2015 cuia Hiéu trudng trudong Cao
dang K§ thuat Cong nghiép quy dinh vé mirc dong hoc phi va cac khoan déng gop ciia hoc
sinh, sinh vién nam hoc 2015 - 2016.

Quy ché hoat dong cua trudng Cao dang Ky thuat Cong nghiép

Nghi dinh s6 49/2010/NB-CP ctia Chinh phi quy dinh vé mién giam hoc phi hd
trg chi phi hoc tap va co ché thu st dung hoc phi ddi vai co s gido dyc thude hé théng
giao duc qudc dan tir nam hoc 2010 - 2011 dén nim hoc 2014 - 2015.

Nghi dinh sé 74/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh 49/2010/ND-CP

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1. Pinh nghia: (khong cé)
4.2 Tir viét tat:

-HT : Hiéu trudng

-P.TCKT : Phong Tai chinh Ké toan

- TP.TCKT : Trudng phong Tai chinh ké toan
- KTV : K€ toan vién

- GVCN : G140 vién chu nhiém

- HSSV . Hoc sinh sinh vién
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5.1. Lwu d6 mé ta quy trinh
A Chiu trach nhiém
Luu do : i .2 x
STT Thue hién Phéi hop Biéu mau
- P.Dao tao
Quyét djnh -P.TCHC
ban hanh cac '
khozin thu P.TCKT -P.TTCTHS
- Céac khoa
A 4
Théng bao quyét
dinh thu Van thu, cac
don vi, HSSV
\ 4 - .
- Mau s6 C30-BB
.~ - BM.01-QT.02/TCKT
T6 chirc thye hién - Thu quy . Q
thu hc phi CKTV TGn\r/chnlﬁ khoa | BM.02-QT.02/TCKT
TP.TCKT - BM.03-QT.02/TCKT
- BM.04-QT.02/TCKT
v
Ky duyét bao -KTV -HT
cdo vige thue - BM.05-QT.02/TCKT
hién thu hoc phi - TP.TCKT - GVCN
A 4
Két thiic, luu -KTV
hd so

5.2. Dién giai lwu do:

Buéc 1: Ban hanh quyét dinh cac khoan thu:

- Trudc khi bat ddu nim hoc méi, Phong Tai chinh - Ké toan phdi hop vai
Phong Pao tao, Phong TCHC, Phong TT CTHS ban hanh quy dinh céc khoan thu cho
nam hoc tiép theo. Quyét dinh cin néu 16 cac khoan thu, muc thu, thoi gian nop va dia
chi dén ndp cac khoan thu.

Budc 2: Thong bao quyét dinh thu:
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Sau khi hiéu truong ky quyét dinh ban hanh céc khoan thu, tién hanh thong bao
quyét dinh nay cho cac don vi trong truong biét bang vin ban va dua thdng béo 1én
trang website cua Truong dé HSSV nam duoc, thuc hién.

Budéc 3:T6 chire thue hi¢n thu hoc phi

- Thu quy thu tién; vao s6 thu hoc phi, nhip vao phdn mém quan 1y gido duc
khoan thu hoc phi cia HSSV va in bién lai thu hoc phi;

- Phdi hop véi cac khoa, GVCN don ddc, nhac nhé HSSV thyc hién dung ké
hoach.

- Gi4o vién cha nhiém, Truong cac khoa chu dong truy cap phdn mém quén ly
dao tao dé xem cong no sinh vién; don dbc, nhic nho HSSV nghiém chinh thyc hién.
Buéc 4 Ky duyét, bao cao thuce hién thu hoc phi

- Hang thang tong hop sb thu hoc phi, bao cdo tinh hinh thu phi, 1¢ phi thang

trudc lién ké cho hiéu truong va Cuc Thué tinh Bac Giang.

- Cubi ky KTV tong hop sd lugng HSSV chua déng hoc phi bao cao Ban giam

hiéu.
6. LUU HO SO
A A . Hinh S s
STT Tén ho so Noi luu . Thoi gian luu
thire luvu
Danh sach hoc sinh — a1 Theo qui dinh
1 sinh vién ndp hoc phi P.TCKT File ho so hién hanh
2 | Bién lai thu hoc phi P.TCKT File hd so The_(z qui dinh
hién hanh
3 | Bao cao quyét toan P.TCKT File hd so The-(A) qui dinh
hién hanh
7. PHU LUC, BIEU MAU
TT Tén biéu miu Ky hié¢u
1 | Phiéu thu BM.01-QT.02/TCKT
2 | Bién lai thu tién phi, 1¢ phi BM.02-QT.02/TCKT
3 | Danh sach thu hoc phi BM.03-QT.02/TCKT
4 | Bang tong hop thu hoc phi BM.04-QT.02/TCKT
5 | Bé4o cdo cong ng sinh vién BM.05-QT.02/TCKT




