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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

Lan sira d6i | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Trach nhiém Nguwoi viét Ngwoi kiém tra Ngwoi phé duyét
Ho va tén Dao Dirc Quang Nguyén Thanh Hai Dang Thanh Thuy
Ky tén
Chirc vu PTP. TCHC Pho Hi€u Trudéng Hiéu Truwéng
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cac budc danh gia, xét thi dua khen thuong trong qua
trinh cong tac cua c4 nhan, tap thé trong nam hoc...

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung ddi véi can bo, vién chitc duge bd nhiém gilt chtrc vu do Hiéu trudng
truong Cao dang K thuat Cong nghiép quan 1y.

- Ap dung ddi véi can b, vién chirc thude trudng Cao dang Ky thuat Cong
nghiép
3. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008.

- Luat thi dua khen thudng ngay 26/11/2003, stra d6i bo sung luat thi dua khen
thuong ngay 14/6/2015, stra d6i bd sung luat thi dua khen thuong ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ciia chinh phii
- Nghi dinh s 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012

- Nghi dinh s 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta chinh phu quy dinh chi tiét
vé luat sira d6i bd sung, mot sb diéu cta luat thi dua khen thudng.

- Théng tu s6 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 cta bd ndi vu hudng dan thi
hanh mét s diéu ctua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 39/2012/NDCP va
Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP

4- TU VIET TAT VA PINH NGHiIA
4.1. Tir viét tit:

- QMS : Hé thong quan 1y chat luong (Quality Management System),
- BM : Biéu mau,

- TC-HC : T6 chire - Hanh chinh,

- TCVN : Tiéu chuan Viét Nam,

- TDKT : Thi dua khen thudéng

-LPTT : Lao dong tién tién

-CSTDSC  : Chién sy thi dua co s&
- TTLDTT  : Tap thé lao dong tién tién
TTLDTTXS : Tap thé lao dong xuit sic
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5- NOI DUNG
5.1. Qui trinh xét thi dua khen thuwdéng

5.1.1. Luu do:

N Chi trach nhiém s x
STT Luu do Thue hién | Phéi hop Biéu mau
Hbi dong BM.01-
< o TDKT, , .| QT.07/TC-HC
1 bang ky thi dua Phong Céc don vi BM.02-
TC-HC QT.07/TC-HC
Tong két cong tac thi Hf;)dK?g oT %I;/I/ "IE)C:)))-HC
d 4 nam h , , . . -
2 ua cudi nam hoc Phong Céac don vi BM.04-
: TC-HC QT.07/TC-HC
T t; . Lanh dao
3 rao thuong Nha
truong
\4
4 Phong
Luu ho so TC-HC

5.1.2. Dién gidi

Buoc 1: Pang ky thi dua

- Can cu vao chuong trinh phat dong thi dua nam hoc hang ndm, Can ctr luat
TDKT va cac van ban hudng dan lién quan

- Thang 9 hang nidm cac don vi gii mau ding ky TDKT c4 nhan, mau ding ky
TDKT tap thé

Buée 2: Tong két xét Thi dua khen thuéng

Thoi gian cudi nim hoc vao thang 8 hang nim Hoi dong TPKT ban hanh céc
huéng dan tong két TDKT cin cir huéng dan ctia Bo Cong Thuong va cac vin ban lién
quan dén Luat TDKT.

- Céc don vi t6 chirc tong két xét dé nghi khen thudng cho c4 nhan, tap thé va
giri 1én Hoi ddng TPKT nha trudng.

- Hoi dong TDKT nha trudng xét, 1ap HO so trinh B6 dbi véi cac trudong hop dé
nghi cip trén khen thuong(kém theo mau)
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+ MaAu bdo céo thanh tich c4 nhan

+ MAu bao céo thanh tich tap thé

Buoc 3: Trao thudéng

- Can ctr két qua xét TDKT nidm hoc, theo phan cip Nha trudng ting thudng ddi
v61 cac danh hiéu LDTT, CSTDCS, TTLDTT, TTLDXS va cac giéy khén khac (néu

cd)

- Can ctr két qua két qua xét TDKT cua cap trén (C6 quyét dinh) nha trudong
trao thuong theo quy dinh.

Buée 4: Luu hd so

Toan bo Ho so, Quyét dinh, bang khen duoc Phong TC -HC luu trit theo quy
dinh cua phép luat hién hanh.

6. LUU TRU
. Hinh thirc
STT Tén ho so Noi luu Thaoi gian luu
luu
1 Hb so dé nghij khen thuéng | Phong TC-HC | Cap3day | Khong thoi han
9 Quyét dinh, bang khen Nt Cip3day | Khong thoi han
7. BIEU MAU
STT M3 s6 Tén biéu miu

BM.01-QT.07/TC-HC

Ping ky Danh hiéu thi dua tap thé

BM.02-QT.07/TC-HC

Dang ky danh hi¢u thi dua c4 nhan

BM.03-QT.07/TC-HC

B4o c4o thanh tich dé nghi khen thudng tap thé

WD

BM.04-QT.07/TC-HC

Béo céo thanh tich dé nghi khen thuong c4 nhan




