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Bdc Giang, ngay 06 thang 02 nam 2018
S6: 152/QD-CDKTCN

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Bé quy tic wng xir ciia can bd, vién chirc, nguoi lao
dong lam viéc tai Trueong Cao ding Ky thuit Cong nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Cian ctr Luat Vién chuc s 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

Cin c Quyét dinh sd 16/2008/QD-BGD&DPT ngiy 16/4/2008 cia B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé dao dic Nha gido; Thong tu
s6 46/2016/TT-BLDTBXH vé Diéu 1¢ Truong Cao dang;

Can ctr Quyét dinh s6 2965/QD-BCT ngay 07/4/2014 ctia B Cong Thuong
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chtic ctia Truong Cao dang
K¥ thuat Cong nghiép;

Xét dé nghi ciia nhom sang kién xay dung “ B quy tic tmg xu ap dung tai
Truong Cao ding Ky thuat Cong nghiép” va Hoi dong thi dua khen thuong nha
truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy BO quy tic Gng xir ctia can bo,
cong chuc, vién chic va ngudi lao dong 1am viée tai Truong Cao dang K¥ thuat
Cong nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac don vi va cac cd nhan trong toan trudng chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: KT.HIEU TRUONG
- Ban giam hiu, PHO HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3,

- Luu: VT. (Bd ky)

Nguyén Thanh Hai



, ~ BOQUY TAC UNG XU CUA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
TAI TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 152 /OP-CDKTCN, ngay 06 / 02 /2018 ciia
Truwong Cao dang Ky thudt Cong nghiép)

CHUONG 1.
QUY DINH CHUNG
Picéu 1. Poi twong ap dung

Poi tuong ap dung la tAt ca can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong cua Trudng Cao dang K§ thuat Cong nghiép.

Piéu 2. Muc dich xay dung B) qui tic ing xir

Quy dinh cac chuan muc vé dao dtic va tng xir ctia can bd, nha gido khi thi
hanh nhiém vy, cong vu va trong quan h¢ voi déng nghi€p, vd&i hoc sinh, voi phu
huynh hoc sinh va trong quan hé xa hoi. Pong thoi qui dinh cac chuan myc vé tng
XU van héa ctia hoc sinh déi véi théy, cO giao, nhan vién trong truong va khach dén
truong, trong gia dinh, ngoai xa hdi.

La can cir dé nha truong xur 1y trach nhiém khi can bo, vién chirc vi pham
cac chuan muc dao dic va xir su trong thuc hi¢n nhiém vy va trong cac mbi quan
hé cong tac, dong thoi 1a cin ctr dé danh gia, xép loai va giam sat viéc chap hanh
cac quy dinh phap luét ctua can bd, vién chirc.

Thuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vy, cong vu va cac mbi quan h¢
cong tac cuia can bo, vién chirc trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

La can ct dé danh gia, khen thudng va xép loai cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong hang nam.
CHUONG II.

NOI DUNG BQ QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHIEP

Muc I. Chuan mue dao dirc cia can b, cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong
Diéu 3. Pham chat chinh tri

Chép hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; thuc hién nhiém vu theo dung quy dinh cua phap luat. Khong
ngung hoc tap, rén luyén nang cao ly luan chinh tri dé van dung vao hoat dong
giang day, gido duc va dap ung yéu cau nhiém vu dugc giao.

C6 y thire to chue ky luat, nghiém tac chdp hanh sy phan cong cua cap trén;
c6 y thuc vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh ctia nha truong, luon phén dau vi su
nghiép chung, bao vé danh du nha trudong, gin giit va phat huy truyén théng “Day
tdt - Hoc tot”.



Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat dong
chinh tri, xa hoi.

Diéu 4. Pao dirc nghé nghiép

Tam huyét v6i nghé nghiép, yéu nghé; c¢6 y thirc gilt gin danh du, uy tin,
lwong tam nha gido; c6 tinh than doan két, thuong yéu, giup d& dong nghiép trong
cudc sdng va trong cong tac; c¢o long nhan ai, yéu thuong, bao dung, d6 lugng, dbi
xtr hoa nha véi hoc sinh, ddng nghiép; sin sang gitp dd, bao vé quyén va loi ich
hop phap chinh dang cta hoc sinh, ddng nghiép va cong dong.

Tan tuy véi cong viéc duge giao; thuc hién dung dicu 1€, Quy ché, Noi quy
cta nha truong, cuia nganh.

Cong bang trong giang day va gido duc, danh gid khach quan, ding thuc
chét nang lyc cia ngudi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng
tham nhiing, 1ang phi.

C6 thién chi, sin sang tiép thu cac y kién dong gop, dong thoi ludn chan
tinh doéng gop v kién cho ddéng nghiép, cho lanh dao; thuong xuyén tu hoc, tu rén
luyén nang cao trinh d§ chuyén moén nghi€p vu, ngoai ngft, tin hoc dé hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao, dap Gmg yéu cau ngay cang cao cua su nghiép gido duc.

C6 tinh than gifr gin va bao vé uy tin, pham chét, dao dtrc Nha gido.
Piéu 5. Loi sdng, tac phong

Sbéng c6 1y tuong, c6 muc dich, co ¥ chi vuot kho vuon 1én, ¢ tinh than
phan dau voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh liém, chinh, chi
cong vo tu theo tim guong dao dic H6 Chi Minh.

Co 161 song hoa nhap voi cong dong, phu hop véi ban sac dan toc va thich
ung voi su tién bo cda xa hoi; biét ung hg, khuyén khich nhitng bi€u hién cua 161
song van minh, tién bd va phé€ phan nhitng bi€u hi¢én cua 161 song lac hau, ich ky.

Tac phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai do van
minh, lich sy trong quan h¢ xa hoi, trong giao tiép VOl dé)ng nghi¢p, véi hoc sinh;
giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao, khong voi vinh, hach dich, ctra
quyén.

Poan két, tuong trg déng nghi¢p cung hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;
dau tranh, ngin chian nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh nghé
nghiép. Quan hé tmg xir ding muc, gan giii v6i nhan dan, phy huynh hoc sinh,
ddng nghiép va hoc sinh.

Muc II. Quy tiac ng xir ctia cong chire, vién chirc, nguoi lao dong



Piéu 6. Ung xir véi ban than

Thyc hién ding nhiing quy dinh trong Luat Can bg, cong chiric, Luat vién
chirc; Luat Gido duc, Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va céc quy dinh
khac ctia phap luat. Nam vitng phap luat, thong thao nghiép vy, ban linh viing
vang, dong co trong sang, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

Chap hanh nghiém chinh phap luat cia Nha nuéc, ky luat ky cuong clia nha
truong. Khong di mudn, vé sém. Khong nghe, tra 16i dién thoai, 1am viéc riéng,
viéc khac khi tham gia giang day; khong tu y bo vi tri trong khi 1én 16p, gid lam
viéc va sinh hoat tap thé.

Khong ngung rén luyén, hoc tap, nang cao trinh d¢ nhan thirc vé moi mat
dap ung y€u cau, nhiém vu cong tac.

C6 y thirc t6 chirc ky luat, chap hanh nghiém sy diéu dong, phan coéng cta to
chuc, luén phén d4u vi su nghi¢p chung, bao v¢ danh dy nha gido.

Trang phuc, trang sttc khi thuc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich
su, pht hop véi nghé day hoc, khong gy phan cam. Céac ngay 18, khai giang, hoi
nghi, ngay ki niém ngay nha gido Vi¢t Nam, cac hoi nghi, dai hoi I6n: Nam mac 4o
trrfmg, that ca vat, mic comple, nit mdc 4o dai truyén théng hodc vay cong so. Poi
v6i gido vién thé duc va gido vién quan sy trong gid day ngoai troi phai mic dong
phuc quy dinh riéng cho by mon.

Céan bo, cong chuc vién chirc, nguoi lao dong khi thuc hi¢n nhi€ém vu phai
deo thé chirc danh.

Piéu 7 .Ung xir véi cap trén, cip dudi, ddng nghiép

* Pi v6i can bo 13nh dao, quan ly:

Can b9, cong chuc, vién chirc, nhan vién phai ton trong dia vi cua nguoi
lanh dao, phuc tung va chép hanh nhiém vu dugc giao déng thoi phat huy tinh
than ty chi, ddm chiu trach nhiém; cé trach nhiém dong goép ¥ kién trong hoat
dong, diéu hanh dé cho moi hoat dong dat hi¢u qua.

Cac chi thi, ménh 1énh, nhi€ém vu dugc phan cong phai chép hanh nghiém
tac, ding thoi gian. Thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thyc hién nhiém
vu. Thyc hién dang churc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

Trung thyc, thang than trong béo céo. Pé xuat, tham gia dong gop v kién véi
cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cép trén. Khong duoc loi dung viéc gop ¥, phé
binh hoac dung don thu nac danh, mao danh lam ton hai uy tin cua cép trén, cua
nha truong.

Khi gip cap trén phai chao hoi than mat, nghiém tic, lich su.

*Po1 vai cap dudi:



Lanh dao nha truong phai gwong mau cho cap dudi hoc tap, noi theo vé moi
mit. Nam viing tu tudng, tim tu, nguyén vong, hoan canh cua cip dudi; chan
thanh dong vién, chia sé¢ khé khin vudng mic trong cong viéc, cudc séng clia cip
dudi; ndm bat kip thoi tam 1y cua cén bg, cong chirc, vién chiic, nhan vién, hoc
sinh dé c¢6 cach thirc quan 1y, diéu hanh phu hop, nham phat huy kha ning, kinh
nghiém, tinh sang tao, chu dong trong vi¢c thuc hi€n nhi€ém vu dugc giao; phat huy
dan chu, tao diéu kién tu hoc, tu rén luyén va phat huy sang kién kinh nghi¢m cua
can bo, gido vién, nhan vién; ton trong va tao niém tin cho cén bo, cong chuc, vién
chuc, nhan vién khi giao va chi dao thyc hién nhiém vy; bao vé danh du cua can
bd, cong chirc, vién chuc, nhan vién, hoc sinh khi bi phan anh, khiéu nai, t6 céo
khong ding su that.

Huéng dan cép dudi trién khai thuc hién tdt nhiém vu duge giao. Bon ddc,
kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, viéc
thue hién quy ché chuyén mon;

Tén trong cap dudi, coi md va than tinh. Khong ctra quyén, hach dich, quan
lidu, tru dap, thanh kién véi cap dudi.

* P6i v6i dong nghiép:

Trong quan hé déng nghiép, can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién phai
chan thanh, than thién, nhiét tinh, bao dam sy dong thuan, doan két vi su nghiép
gido dyc va danh dy nha truong.

C6 ¥ thirc xay dung tap thé doan két gitp d& dong nghiép cing hoan thanh
t6t nhiém vy, tich cuc gop phan xay dung nha truong ngdy cang vimg manh; dau
tranh ngin chan nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép.

Y thire t6n trong to chirc, ki luat; ton trong cap trén, dong nghiép va ngudi
16n tudi. Ludn dat danh du va quyén loi tap thé trén quyén loi c4 nhan, gan giii v6i
moi nguoi.

Chia sé niém vui, ndi budn trong cudc séng véi dong nghiép. Sdng hoa
d6ng, than thién, sin sang hop tac trong cong viée; giup d& dong nghiép khi gip
kho khin hoan nan trong cudc sdng.

Ung xir van minh, lich sy trudc dong nghiép, binh tinh khi trinh bay y kién,
phat ngdn c6 van héa. Khong xtic pham danh dy va than thé dong nghiép.

Coi trong tu phé binh va phé binh trude tip thé, gop ¥ chan thanh khi dong
nghiép 1am viéc sai, ling nghe sy gop ¥ ciia ngudi khac mot cach cau thi; khong bé
phai gay chia r& nodi bd. Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

Piéu 8. Ung xir véi co’ quan, treong hoc khac, khach dén cong tac



Vin minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, cir chi, 15i n6i nha
nhin khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich,
khong gay cang thiang, buc xuc cho ngudi khac. Tuyét ddi khong cung cap céc
thong tin ndi bd nha trudng, vién chirc cho nguoi khac biét (trir khi Hiéu trudng
chi thi).

Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Nhanh chong, khoa hoc chinh xac
khi giai quyét cong viéc.

Pi¢u 9. Ung xir véi nguoi than trong gia dinh

Co trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc,
khong vi pham phép luat.

Thuc hién tét doi sdng van hod mdi noi cu tri. Xay dung gia dinh vin hod,
hanh phtic, hoa thuan.

Khéong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tic cia minh dé 1am
trai quy dinh. Khong duoc to chic cudi hoi, ma chay, muing tho, sinh nhat, tan gia
va cac viéc khac xa hoa, lang phi hodc dé vu loi.

Song ¢o6 trach nhiém vai gia dinh, dac biét 1a doi voi cha me va con céi.
Diéu 10. Ung xir v&i hoc sinh sinh vién

Trong moi tinh huéng, moi can bo gido vién ludn dit tinh thuong va trach
nhiém d6i v6i HSSV 1én hang dau.

Tén trong v kién ciia ting c4 nhan HSSV; ludn ling nghe va cing chia sé
nhimg kho khin trong cudc séng cua hoc sinh. Ung xir than thién, gan giii, khong
xtc pham danh dy , than thé, khong phan biét d6i xir d6i voi HSSV.

Théu hiéu hoan canh riéng ctia mbi HSSV; quan tam, gitp d& cac em c6
hoan canh dic biét; hoc sinh cham tién bd; ludn tao co hodi cho hoc sinh stra chita
16i 1am, tao diéu kién cho hoc sinh phén d4u vuon 1én. Tén trong nhan cach cua
hoc sinh, mém moéng nhung kién quyét, nghiém khic khi xt 1y vi pham cta hoc
sinh; khong c6 thai d6 tra dap hoc sinh.

Ludn la tim guong sang, mau muc vé dao dire, tac phong cho hoc sinh noi
theo.

Piéu 11. Ung xir v6i canh quan mdi tredong va co sé vat chit cia nha
truong

C6 y thirc bao vé co s vat chat, xdy dung va giir gin méi truong su
pham xanh, sach dep. Sap xép gon gang, ngin nap, gilt vé sinh noi 1am viéc, hoi
hop.

Str dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bi ctia nha truong (trong
phong hoc, phong thu vién, phong vi tinh, phong y té va phong lam viéc). Khi ra



khoi vi tri can tat cac thiét bi khong can thiét. Khi phat hién thay hong hoc hay su
cd vé hé thong dién, nude can lién hé ngay véi phong chirc ning quan 1y.

Ludn ¥ thirc giit gin va bao quan dd dung day hoc va cac phuong tién phuc
vu gidng day trong nha truong.

CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Ban giam hi¢u nha truwong

Quan triét, huéng dan, t6 chirc thue hién Qui tic nay, lam can c dé danh
gia, xép loai can bg, giao vién, nhan vién.

Kiém tra giam sat viéc thuc hién Qui tac nay cua can bd, gido vién, nhan
vién. Phé binh, chan chinh, xtr 1y cac vi pham do6i véi can b, gido vién, nhan vién
cua truong.

Piéu 13. Trach nhiém cia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, ngudi
lao dong nha truwong

C6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai quy tic nay.

C6 trach nhiém van dong cac déng nghiép thuc hién ding cac quy dinh tai Quy
tac ndy; khi phat hién can bo, gido vién, nhan vién cua nha trudng vi pham Quy tic
nay phai kip thoi gop ¥ dé ho sira d6i, dong thoi phan anh véi Ban giam hiéu.

Piéu 14. Khen thuéng

1. Téap thé, c4 nhan thyc hién t6t quy dinh cua Quy tic ndy s& duoc khen thuong
theo quy dinh cia co quan, don vi.

2. Cac hinh thtic khen thudng do Thu truéng don vi quyét dinh

a) Biéu duong tap thé, ca nhan trudc toan thé don vi;

b) La mét trong cAc tiéu chi xép loai cong chirc, vién chirc hang nam.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan vi pham cac quy dinh ctia quy tic ndy s& bi xtr Iy tiy theo tinh
chat va mirc d vi pham.

2. Cac hinh thte xtr ly vi pham nhu sau:

a) Nhic nho tryc tiép v6i ca nhan néu miac mot trong cac 18i 1an dau ma 161 d6
khong gy anh huong dén loi ich, quyén loi hoc sinh, ddng nghiép, cip trén va
don vi.

b) Phé binh trude Hoi nghi giao ban néu ca nhan méc 16i tai khoan a muc nay lién
tiép 2 1an. T 14n tht 3 tré di ha mét bac thi dua cua thang vi pham.

c) Khién trach dbi v6i ca nhan méc cac 16i 1an dau lam anh huong dén uy tin, danh
du, loi ich, quyén lo1 cua hoc sinh, déng nghiép, cép trén va don vi.

d) Canh cdo ddi v6i ca nhan méc 15i 2 1an lién tiép tai khoan ¢ muyc ny.

Diéu 16. Piéu khoan thi hanh



Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh to chic thyc
hién, c6 phat sinh nha truong sé diéu chinh cho phi hop.



